Briefe mit LA&TEX

Marko Pilop

die Klasse

Humboldt-Universitat zu Berlin
Institut fur Informatik

2003-06-30



Gliederung
" S

Was Ist ?
Allgemeines zu Briefen in LaTeX

So wird‘s gemacht
Optionen
Variablen

Serienbriefe
Warum die Klasse ?
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Was ist

Briefe Schreiben nach DIN 676
Bestandtell des KOMA-Skriptes seit
Juni 2002

ersetzt die Klasse

Inhalts- und Layoutanpassungen durch
Optionen und Variablen
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Der Brief als Ubersicht

Max Mustermann

Musterstrasse 12 [
12345 Musterstadt
Telefon: 042 / 23422342 Hurnbol.d.t.—
Fax: 042 / 23422348 Uiniryrsi:
--Mail: max@mustermann.name
URL: http://www.mustermann.name > -
s 0, Geschiftsfiihrer: r I e O p
Max Mustermann
Gerichtsstand:
Dcutsche Telekom AG Musterstadt, Musterland
KNL Frankfurt / Oder Bankverbindung:
Holzhauser Str.66 Konto-Nr.: 123456 78
13507 Berlin SpassKasse Musterstadt
BLZ 876 51321 J
Ihr Zeichen Ihr Schreiben vom  Unser Zeichen  Kundennummer  Rechnungsnummer  Datum \
000123987  23.04.2003 4223 12345678 42232342 28. Juni 2003

Mahnung

Betrifft: Stellungnahme / Bereitstellung DSL

Schr gechriec Damen und Herren,

hiermit bitte ich Sie letztmalig um Reaktivierung meines DSL-Anschlusses. -

Seil dem plotzlichen Abschalten des DSL-Zuganges am 07.06.2003, sind nunmehr 3 Wo- r I t Xt
chen vergangen. Da ich von Thnen bisher keine Stellungnahme erhalten habe, {ibergebe

ich die Angelegenheit meiner Rechtsabteilung.

Mit [reundlichen Griien

Max Hus,lgrwm/

Max Mustermann
(Geschifts(ubrer)

Verteiler: Deutsche Telekom AG, Deutschland
Meine Rechtsabteilung

Anlage(n): Vertrag DSI-Zugang (23.04.2003)

L]
Geschiftsfithrer: Bankverbindung:
Max Mustermann Konto-Nr.: 12315678 >
SpassKasse Musterstadt

Gerichtsstand: 5
Musterstadt, Musterland BLZ 87651321
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Die erste Seite
" R

Unterscheidung zwischen erster Seite und
Folgeseiten
Sonderrolle (eigener Seitenstil)

Briefkopf, Briefful3

Faltmarken

Adressfeld

keine Seitenzahlen
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__Die Folgeseiten

Fur Folgeseiten kann durch die Standard-

kommandos

| und

der eingestellt werden

2003-06-30

keine Kopf- und Ful3zeile
nur Seitennummerierung
Absenername und Betreff
wie headings, aber manuell
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__Die Ogtionen In

Optionen konnen bei
# $
angegeben werden
oder an jeder Stelle im Dokument mittels
Y& ( |
angegeben, bzw. Uberschrieben werden
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__Der Briefkogf:

Max Mustermann

Musterstrasse 12 N
12345 Musterstadt

Telefon: 042 / 23422342 E”_m eielle i
Fax: 042 / 23422348 ez
[I-Mail: max@mustermann.name Informatik

URL: http://www.mustermann.name

Max Mustermann, Musterstrasse 12, 12345 Musterstadt Geschéiftsfiihrer:
Max Mustermann
Gerichtsstand:
Deutsche Telekom AG Musterstadt, Musterland
KNL Frankfurt / Oder Bankverbindung:
Holzhauser Str.66 Konto-Nr.: 123456 78
13507 Berlin SpassKasse Musterstadt

BLZ 876 54321

) (Standard)
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__Der Briefkogf:

QA Musterstrasse 12
12345 Musterstadt,

Humboldt- Telefon: 042 / 23422342
Rl Fax: 042 / 23422348
E-Mail: max@mustermann .name
URL: http://www.mustermann.name
Max Mustermann, Musterstrasse 12, 12345 Musterstadt Geschﬁftsfﬁhrer:
Max Mustermann
Gerichtsstand:
Deutsche Telekom AG Musterstadt, Musterland
KNL Frankfurt / Oder Bankverbindung:
Holzhauser Str.66 Konto-Nr.: 123456 78
13507 Berlin SpassKasse Musterstadt

BLZ 876 54321
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__Der Briefkogf:

Max Mustermann
Musterstrasse 12
12345 Musterstadt
Telefon: 042 / 23422342
Fax: 042 / 23422348
F-Mail: max@mustermann.name
URL: http://www.mustermann.name

Max Mustermann, Musterstrasse 12, 12345 Musterstadt .
Humboldt-
Deutsche Telekom AG Universita
KNL Frankf 3
rankiurt / Oder

Holzhauser Str.66
13507 Berlin

Geschiftsfiithrer:
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__Der Briefkopf:

Max Mustermann

Musterstrasse 12
12345 Musterstadt

Max Mustermann, Musterstrasse 12, 12345 Musterstadt Geschéiftsfiihrer:
Max Mustermann
Gerichtsstand:
Deutsche Telekom AG Musterstadt, Musterland
KNL Frankfurt / Oder Bankverbindung;:
Holzhauser Str.66 Konto-Nr.: 123456 78
13507 Berlin SpassKasse Musterstadt

BLZ 876 54321
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__Der Briefkogf:

Max Mustermann

Musterstrasse 12 A
12345 Musterstadt

Telefon: 042 / 23422342

Fax: 042 / 23422348

E-Mail: max@mustermann.name

URL: http://www.mustermann.name

Humboldt-
Universitat

Informatik

Geschiftsfiihrer:

Max Mustermann, Musterstrasse 12, 12345 Musterstadt
Max Mustermann

Gerichtsstand:
Deutsche Telekom AG Musterstadt, Musterland
KNL Frankfurt / Oder Bankverbindung:
Holzhauser Str.66 Konto-Nr.: 123456 78
13507 Berlin SpassKasse Musterstadt

BLZ 87654321
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__Der Briefkogf:

Max Mustermann

Musterstrasse 12 Q
12345 Musterstadt
Telefon: 042 / 23422342 Humboldt-
Fax: 042 / 23422348 Universitat
E-Mail: max@mustermann.name
URL: http://www.mustermann.name
Max Mustermann, Musterstrasse 12, 12345 Musterstadt Geschéiftsfiihrer:
Max Mustermann

Gerichtsstand:
Deutsche Telekom AG Musterstadt, Musterland
KNI Frankfurt / Oder Bankverbindung:
Holzhauser Str.66 Konto-Nr.: 123456 78
13507 Berlin SpassKasse Musterstadt

BLZ 876 54321

% I % I
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__Der Briefkogf:

Max Mustermann
Musterstrasse 12 O
12345 Musterstadt

Telefon: 042 / 23422342

Fax: 042 / 23422348

E-Mail: max@mustermann.name

URL: http://www.mustermann.name

Humboldt-
Universitat

Informatik

Geschéaftsfiithrer:

Max Mustermann, Musterstrasse 12, 12345 Musterstadt
Max Mustermann

Gerichtsstand:
Deutsche Telekom AG Musterstadt, Musterland
KNI Frankfurt / Oder Bankverbindung:
Holzhauser Str.66 Konto-Nr.: 123456 78
13507 Berlin SpassKasse Musterstadt

BLZ 876 54321

(Standard)
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__Der Briefkogf:

Max Mustermann
Musterstrasse 12 &
12345 Musterstadt

Telefon: 042 / 23422342

Fax: 042 / 23422348

E-Mail: max@mustermann.name

URL: http://www.mustermann.name

Humboldt-
Universitat

Informatik

Geschéaftsfiithrer:
Max Mustermann, Musterstrasse 12, 12345 Musterstadt
| Max Mustermann
Gerichtsstand:
Deutsche Telekom AG Musterstadt, Musterland
KNL Frankfurt / Oder Bankverbindung:
Holzhauser Str.66 Konto-Nr.: 12345678
13507 Berlin SpassKasse Musterstadt

BLZ 87654321

) * " (Std)

oder * 1
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Der Briefkopf:

) o " (Standard)

oder * 1
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Der Briefkopf:

) o " (Standard)

oder * 1
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Der Briefkopf:

) " (Standard)

oder

2003-06-30 Briefe in LaTeX



Variablen in

Variablen werden fur Adressangaben,
Absenderinformationen u.v.m. verwendet

besitzen Namen, Bezeichnung und Inhalt
werden gesetzt mittels

+ '# , % |
bzw. nur neu bezeichnet mit

+ - | |
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Der Briefkopf:
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Der Briefkopf:
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Der Briefkopf:
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Der Briefkopf:
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Der Briefkopf:
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Der Briefkopf:
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Der Briefkopf:
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Der eigentliche Brief - Umgebung

innerhalb der -Umgebung

— Name und Anschrift

2003-06-30 Briefe in LaTeX



Der eigentliche Brief - Anrede

das -Tag leitet den Brief mit der
ein
setzt Briefkopf, Briefful3, Faltmarken, Betreft, ...

Kurz: ,ohne ! kein Brief!”
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Der eigentliche Brief - Schluf3gruf3

das -Tag schliel3t den Brief mit
dem ab
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Der eigentliche Brief — Beispiel

I
1 3 4 "(1 96"
7 " &
8 "9 i
, <=>?7" @ !
g "3 " "8 * |
"1 A2 %I
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Der eigentliche Brief — Ort

I
1 3 4 "(1 96"
7 " &
8 "9 i
, <=>?7" @ !
g "3 " "8 * |
"1 A2 %I

+ !
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Der eigentliche Brief — Datum

I
1 3 4 "(1 96"
7 " &
8 "9 i
, <=>?7" @ !
g "3 " "8 * |
"1 A2 %I

U (
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Der eigentliche Brief — Datum

I
1 3 4 "(1 96"
7 " &
8 "9 i
, <=>?7" @ !
g "3 " "8 * |
"1 A2 %I
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Der eigentliche Brief — Betreff

!
1 3 4 "(1 96"
7 " &
8 "9
, <=>7" @ !
9 " "3 " "8 )
"1 A2 *I
+ B I
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Der eigentliche Brief — Betreff

!

1 3 4 "(1 96"
7 " &
8 "9
, <=>7" @ !

9 " "3 " "8 )
"1 A2 *I
%8 ( B )
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Der eigentliche Brief — Titel

I
1 3 4 "(1 96"
7 " &
8 "9 i
, <=>?7" @ !
g "3 " "8 * |
"1 A2 %I

+ !
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Die Geschaftszelle
-lll
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'|I' Die Geschaftszelle:Ihr Zeichen
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'|I' Die Geschaftszelle:Ihr Schreiben
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'|I' Die Geschaftszelle:!Unser Zeichen
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'|I' Die Geschaftszelle:Kunden-Nr.
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'|I' Die Geschaftszelle:Rechn.-Nr.
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neue Variablen in

werden neu angelegt mittels
+ # . % |
werden in Geschaftszelle aufgenommen
I
oder klrzer mit
+ -# . % |
kdnnen benutzt werden mit
+ |
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. Die Geschaftszelle:=igene Felder
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w Die Geschéftszeile:[Uherbreite
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Die Signatur
'I'I 9
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Nachsatze

(post scriptum)

HO "

J

0

II4

"396 K

"(1*3
2 |

"F < >SE >><(d
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'||' Verteller (carbon copy)
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Anlagen enclosure
- 9 ( )
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Der Brieffuld
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Letter Class Options

viele Optionen und Variablen sind sinnvoll
fur viele Briefe und werden unverandert
benutzt (Absenderdaten, Briefkopfeinstellungen, ...)

diese konnen In -Files abgelegt
werden
werden geladen mittels

H $ |

oder 6 6 & | "

2003-06-30 Briefe in LaTeX



Letter Class Options

die Dateiendung wird weggelassen
Standardmaliig wird geladen

spater geladene Optionsdateien
Uberschreiben bzw. erganzen
Einstellungen vorheriger

liegen die Absenderdaten In
# $ |
zur Abwartzkompatiblitat
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sonstige Variablen

Es existieren Separatoren fur

%
% " *

LA B
beeinfluld3t mittels
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sonstige Optionen

"und

figen zur Kopf- bzw. Ful3zeile auf
Folgeseiten Trennlinien ein

I: % " % 1 %
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sonstige Optionen - Faltmarken

% ( ) !
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Serienbriefe - Adresseintrage

Benutzen von Adresseintragen mittels

5 1] 1 ( |
4 | 70 71
% I OA | !
7;*"7 "sind frei belegbar
alle kOnnen In einer

Adressdatel zusammengefasst und tUber
!

eingebunden werden
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Serienbriefe - Beispiel

- | #D%
+ B T A "MR" >< >SE"
# "N $!
' N N, N<!
"N= 9 ) "8 "N, *1
"N= 9 ) A B \\
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. Serienbriefe - Beispiel
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. Serienbriefe - Beispiel
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Serienbriefe — Beispiel Seite 1

9 L ( P E
> <<"@ A
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Serienbriefe — Beispiel Seite 2

2 "<D > <="@ 11 9> Bl
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Serienbriefe — Beispiel Seite 3

H ,; ;>:;?"@ L - ?: E<El | |
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Serienbriefe - Adresseintrage

prinzipiell ist es moglich, sich ein
beliebiges Format
zusammenzustellen

neues Kommando anlegen mittels
I #N $

mit entsprechenden Daten flllen
5 1 J ( |
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Warum die Klasse

Briefe nach DIN 676

sowohl fur private Briefe, als auch fur
geschaftliche Briefe geeignet

einfache Handhabung
Personalisierung leicht moglich
Unterstltzung fur Serienbriefe
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