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Gliederung

� Was ist � � � � � � � � ?

� Allgemeines zu Briefen in LaTeX
� So wird‘s gemacht

� Optionen
� Variablen

� Serienbriefe
� Warum die Klasse � � � � � � � � ?
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Was ist � � � � � � � � ?

� Briefe Schreiben nach DIN 676
� Bestandteil des KOMA-Skriptes seit 

Juni 2002
� ersetzt die Klasse � � � � � � � �

� Inhalts- und Layoutanpassungen durch 
Optionen und Variablen
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Der Brief als Übersicht

Briefkopf

Brieffuß

Brieftext
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Die erste Seite

� Unterscheidung zwischen erster Seite und 
Folgeseiten

� Sonderrolle (eigener Seitenstil)
� Briefkopf, Brieffuß
� Faltmarken
� Adressfeld
� keine Seitenzahlen



Briefe in LaTeX �2003-06-30

Die Folgeseiten

� Für Folgeseiten kann durch die Standard-
kommandos

� � � � � � � � � �  � � 	 � ! und 
� � � 	 � � � � � � � � � �  � 
 � � � � � " � � 	 � !

der Seitenstil eingestellt werden
� � � � � � - keine Kopf- und Fußzeile

� � � � 	 � - nur Seitennummerierung
� � � � � 	 � � � - Absenername und Betreff
� � � � � � � 	 � � � - wie headings, aber manuell
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Die Optionen in � � � � � � � �

� Optionen können bei
� � 
 � � � � � � � � � � � #
 � � 	 
 � � $ � � � � � � � � !

angegeben werden
� oder an jeder Stelle im Dokument mittels

� %&' ( 
 � � 	 
 � �  
 � � 	 
 � � !

angegeben, bzw. überschrieben werden
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Der Briefkopf: Absender
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 � (Standard)
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Der Briefkopf: Absender


 � 
 � � � 	 � � ) � 	 � � �



Briefe in LaTeX 	 
2003-06-30

Der Briefkopf: Absender


 � 
 � � � 	 � � ) � � � � � � * "
� � � � � � � � * " � 	 � � � �
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Der Briefkopf: Absender
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Der Briefkopf: Absender
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Der Briefkopf: Absender
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Der Briefkopf: Absender
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(Standard)
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Der Briefkopf: Rücksendeadr.

� � � � � � � � � � � ) 
 � * " � � � � " (Std)

oder 
 
 
 * " 
 � � � �
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Der Briefkopf: Anschriftfeld

� � � � 
 	 � � � ) 
 � * " � � � � " (Standard)

oder 
 
 
 * " 
 � � � �
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Der Briefkopf: Logo
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 � * " � � � � " (Standard)
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Der Briefkopf:Absenderergänzung

� 
 � 
 	 � � � ) � � � � 
 � " (Standard)

oder � 	 � �
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Variablen in � � � � � � � �

� Variablen werden für Adressangaben, 
Absenderinformationen u.v.m. verwendet

� besitzen Namen, Bezeichnung und Inhalt
� werden gesetzt mittels

� � � � � 
 � � +� �  � � � � ! #� � , � $ 	 � � � � � !

� bzw. nur neu bezeichnet mit
� � � � � 
 � � +� � -  � � � � !  � � , � !
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Der Briefkopf:Absendername

� � � � � 
 � � +� �  
 � 
 � � � � � !  ' � . � � � !
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Der Briefkopf:Absenderadresse

� � � � � 
 � � +� �  
 � 
 � � � � � � � � !  � � � !
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Der Briefkopf:Absendertelefon

� � � � � 
 � � +� �  
 � 
 � � � 
 � � !  � � � !
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Der Briefkopf:Absenderfax

� � � � � 
 � � +� �  
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Der Briefkopf:Absender-Email

� � � � � 
 � � +� �  
 � 
 � � � � 	 � !  � � � !
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Der Briefkopf:Absender-URL

� � � � � 
 � � +� �  
 � 
 � � � � !  � � � !
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Der Briefkopf:Absenderergänzung

� � � � � 
 � � +� �  � 
 � � � 	 
 � !  � � � !
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� innerhalb der � � � � � � -Umgebung

� � � � 	 �  � 
 � � � � � � !

� � � � 	 �  � � � � � � !  / � � 
 0� � � � !
� � �

� � � �  � � � � � � !
� � � �  � 
 � � � � � � !

� / � � 
 0� � � � – Name und Anschrift

Der eigentliche Brief - Umgebung
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Der eigentliche Brief - Anrede

� das 
 � � � 	 � � -Tag leitet den Brief mit der 
( � � � � � ein

� setzt Briefkopf, Brieffuß, Faltmarken, Betreff, ...
� � � � 	 �  � 
 � � � � � � !

� � � � 	 �  � � � � � � !  / � � 
 0� � � � !
� 
 � � � 	 � �  ( � � � � � !

� � �
� � � �  � � � � � � !

� � � �  � 
 � � � � � � !

� Kurz: „ohne � 
 � � � 	 � �  ( � � � � � ! � � � kein Brief!“



Briefe in LaTeX � �2003-06-30

Der eigentliche Brief - Schlußgruß

� das � � 
 � 	 � � -Tag schließt den Brief mit 
dem 1� � 2 ab
� � � � 	 �  � 
 � � � � � � !

� � � � 	 �  � � � � � � !  / � � 
 0� � � � !
� � � "

� � � 
 � 	 � �  1� � 2!
� � � �  � � � � � � !

� � � �  � 
 � � � � � � !
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Der eigentliche Brief – Beispiel
� � � � 	 �  � 
 � � � � � � !

� � � � 	 �  � � � � � � !  3� � � � � � � " 4� � � � 
 � " ( 1� � %56"
7� � � � 
 � � � " � " &� � � � �
8
 � , � � � � � � " 9� � � : : � �
; <=>?" @� � � 	 � !

� 
 � � � 	 � �  9� � � " � � � � � � � " 3� � � � " � � � " 8� � � � � * !
� � �

� � � 
 � 	 � �  ' 	 � " 
 � � � � � � 	 � � � � " 1� A2� � * !
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Der eigentliche Brief – Ort

� � � � � 
 � � +� �  � � � � � !  ' � � � � � � � � � � !

� � � � 	 �  � 
 � � � � � � !
� � � � 	 �  � � � � � � !  3� � � � � � � " 4� � � � 
 � " ( 1� � %56"

7� � � � 
 � � � " � " &� � � � �
8
 � , � � � � � � " 9� � � : : � �
; <=>?" @� � � 	 � !

� 
 � � � 	 � �  9� � � " � � � � � � � " 3� � � � " � � � " 8� � � � � * !
� � �

� � � 
 � 	 � �  ' 	 � " 
 � � � � � � 	 � � � � " 1� A2� � * !
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Der eigentliche Brief – Datum
� � � � 	 �  � 
 � � � � � � !

� � � � 	 �  � � � � � � !  3� � � � � � � " 4� � � � 
 � " ( 1� � %56"
7� � � � 
 � � � " � " &� � � � �
8
 � , � � � � � � " 9� � � : : � �
; <=>?" @� � � 	 � !

� 
 � � � 	 � �  9� � � " � � � � � � � " 3� � � � " � � � " 8� � � � � * !
� � �

� � � 
 � 	 � �  ' 	 � " 
 � � � � � � 	 � � � � " 1� A2� � * !

� � � � � 
 � � +� �  � � � � � !  ' � � � � � � � � � � !

� %&' ( 
 � � 	 
 � �  � � � � � 	 � � � � � � � !
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Der eigentliche Brief – Datum
� � � � 	 �  � 
 � � � � � � !

� � � � 	 �  � � � � � � !  3� � � � � � � " 4� � � � 
 � " ( 1� � %56"
7� � � � 
 � � � " � " &� � � � �
8
 � , � � � � � � " 9� � � : : � �
; <=>?" @� � � 	 � !

� 
 � � � 	 � �  9� � � " � � � � � � � " 3� � � � " � � � " 8� � � � � * !
� � �

� � � 
 � 	 � �  ' 	 � " 
 � � � � � � 	 � � � � " 1� A2� � * !

� � � � � 
 � � +� �  � � � � � !  ' � � � � � � � � � � !

� %&' ( 
 � � 	 
 � �  � � � � � 	 � � � � � � � !

� � � � � 
 � � +� �  � � � � !  <>� : � � >><!
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Der eigentliche Brief – Betreff
� � � � 	 �  � 
 � � � � � � !

� � � � 	 �  � � � � � � !  3� � � � � � � " 4� � � � 
 � " ( 1� � %56"
7� � � � 
 � � � " � " &� � � � �
8
 � , � � � � � � " 9� � � : : � �
; <=>?" @� � � 	 � !

� 
 � � � 	 � �  9� � � " � � � � � � � " 3� � � � " � � � " 8� � � � � * !
� � �

� � � 
 � 	 � �  ' 	 � " 
 � � � � � � 	 � � � � " 1� A2� � * !

� � � � � 
 � � +� �  � � � B� � � !  9� � � � � � � � � � !
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Der eigentliche Brief – Betreff
� � � � 	 �  � 
 � � � � � � !

� � � � 	 �  � � � � � � !  3� � � � � � � " 4� � � � 
 � " ( 1� � %56"
7� � � � 
 � � � " � " &� � � � �
8
 � , � � � � � � " 9� � � : : � �
; <=>?" @� � � 	 � !

� 
 � � � 	 � �  9� � � " � � � � � � � " 3� � � � " � � � " 8� � � � � * !
� � �

� � � 
 � 	 � �  ' 	 � " 
 � � � � � � 	 � � � � " 1� A2� � * !

� %&' ( 
 � � 	 
 � �  � � � B� � � ) � 	 � � � � !

� � � � � 
 � � +� �  � � � B� � � !  9� � � � � � � � � � !
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Der eigentliche Brief – Titel
� � � � 	 �  � 
 � � � � � � !

� � � � 	 �  � � � � � � !  3� � � � � � � " 4� � � � 
 � " ( 1� � %56"
7� � � � 
 � � � " � " &� � � � �
8
 � , � � � � � � " 9� � � : : � �
; <=>?" @� � � 	 � !

� 
 � � � 	 � �  9� � � " � � � � � � � " 3� � � � " � � � " 8� � � � � * !
� � �

� � � 
 � 	 � �  ' 	 � " 
 � � � � � � 	 � � � � " 1� A2� � * !

� � � � � 
 � � +� �  � 	 � � � !  ' � � � � � � !
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Die Geschäftszeile

� � � � � 
 � � +� �  � 
 � � � � 
 !  >>>� * ; � <� * CD?!
� � � � � 
 � � +� �  � 
 � � � � 	 � !  � <� >E� � >><!
� � � � � 
 � � +� �  � � � � 
 !  E� � * � <!

� � � � � 
 � � +� �  � � � � 
 � � � !  ; � <E� * =: ?D!
� � � � � 
 � � +� �  	 � +
 	 � � !  E� � <� * � <E� !
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Die Geschäftszeile:Ihr Zeichen

� � � � � 
 � � +� �  � 
 � � � � 
 !  >>>� * ; � <� * CD?!
� � � � � 
 � � +� �  � 
 � � � � 	 � !  � <� >E� � >><!
� � � � � 
 � � +� �  � � � � 
 !  E� � * � <!

� � � � � 
 � � +� �  � � � � 
 � � � !  ; � <E� * =: ?D!
� � � � � 
 � � +� �  	 � +
 	 � � !  E� � <� * � <E� !
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Die Geschäftszeile:Ihr Schreiben

� � � � � 
 � � +� �  � 
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 !  >>>� * ; � <� * CD?!
� � � � � 
 � � +� �  � 
 � � � � 	 � !  � <� >E� � >><!
� � � � � 
 � � +� �  � � � � 
 !  E� � * � <!

� � � � � 
 � � +� �  � � � � 
 � � � !  ; � <E� * =: ?D!
� � � � � 
 � � +� �  	 � +
 	 � � !  E� � <� * � <E� !
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Die Geschäftszeile:Unser Zeichen

� � � � � 
 � � +� �  � 
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 !  >>>� * ; � <� * CD?!
� � � � � 
 � � +� �  � 
 � � � � 	 � !  � <� >E� � >><!
� � � � � 
 � � +� �  � � � � 
 !  E� � * � <!

� � � � � 
 � � +� �  � � � � 
 � � � !  ; � <E� * =: ?D!
� � � � � 
 � � +� �  	 � +
 	 � � !  E� � <� * � <E� !
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Die Geschäftszeile:Kunden-Nr.

� � � � � 
 � � +� �  � 
 � � � � 
 !  >>>� * ; � <� * CD?!
� � � � � 
 � � +� �  � 
 � � � � 	 � !  � <� >E� � >><!
� � � � � 
 � � +� �  � � � � 
 !  E� � * � <!

� � � � � 
 � � +� �  � � � � 
 � � � !  ; � <E� * =: ?D!
� � � � � 
 � � +� �  	 � +
 	 � � !  E� � <� * � <E� !
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Die Geschäftszeile:Rechn.-Nr.

� � � � � 
 � � +� �  � 
 � � � � 
 !  >>>� * ; � <� * CD?!
� � � � � 
 � � +� �  � 
 � � � � 	 � !  � <� >E� � >><!
� � � � � 
 � � +� �  � � � � 
 !  E� � * � <!

� � � � � 
 � � +� �  � � � � 
 � � � !  ; � <E� * =: ?D!
� � � � � 
 � � +� �  	 � +
 	 � � !  E� � <� * � <E� !
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neue Variablen in � � � � � � � �

� werden neu angelegt mittels
� � � � � 
 � � +� � #� � , � $ � � � � !

� werden in Geschäftszeile aufgenommen
� � � � � 
 � � 
 
 	 � � � �  � � � � !

� oder kürzer mit
� � � � � 
 � � +� � - #� � , � $ � � � � !

� können benutzt werden mit
� � � � � 
 � � +� �  � � � � !
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Die Geschäftszeile:Eigene Felder

� � � � � 
 � � +� � - #&� � $ 
 � � !
� � � � � 
 � � +� �  
 � � !  � � � � � 
 � � +� �  � � � � � ! !

� %&' ( 
 � � 	 
 � �  � � 
 � 	 � � ) � � � � 
 � !
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Die Geschäftszeile:Überbreite

� � � � � 
 � � +� � - #&� � $ 
 � � !
� � � � � 
 � � +� �  
 � � !  � � � � � 
 � � +� �  � � � � � ! !

� %&' ( 
 � � 	 
 � �  � � 
 � 	 � � ) � 	 � � !
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Die Signatur

� � � � � 
 � � +� �  � 	 � � � � � � � !  � 	 � � � � � � � � � � � 	 � �  
� 	 � � � � � � � � � � � ! � �

� � � � � 
 � � +� �  
 � 
 � � � � � ! � �
 � � � � 	 � � � 	 , � F1� � � � 0
 � � 
 A� � � � G! !
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Serienbriefe - Adresseinträge

� prinzipiell ist es möglich, sich ein 
beliebiges Format 
zusammenzustellen

� neues Kommando anlegen mittels
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Warum die Klasse � � � � � � � � ?

� Briefe nach DIN 676
� sowohl für private Briefe, als auch für 

geschäftliche Briefe geeignet
� einfache Handhabung
� Personalisierung leicht möglich
� Unterstützung für Serienbriefe


